广东轻工职业技术学院教职工请假申请单

	姓 名  
	
	工作部门
	

	岗 位
	
	联系电话
	

	请假时间：自     年    月    日至     年    月    日，共    天。

	请假事由
	   本人签名：              日期：   

	部门
意见
	凡病假附医院证明
日期：
	计生办意见
	□婚假；□婚假；□产假；□节育假；□流产假；□陪产假
日期：

	教务处意见
	□专任教师请假
日期：
	人事处意见
	□哺乳假；□5天内事假；□一个月以上病假；□其他
日期：

	主管人事副院长意见
	□6天（含6天）以上事假
日期：

	院长审批意见
	□行政部门正职3天（含3天）以上请假
日期：

	书记审批意见
	□部门正职3天（含3天）以上请假
日期：


销假日期：
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